Guide

« comment administrer
le site contrat-ville-agglonantaise.fr »



Découverte du Back Office

Gestion des contenus (pages, articles)
Focus espace documentaire
Administration des evénements
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foibind Mot de passe oublie ?

Votre déconnexion a bien été effectuée.

Nom d'utilisateur ou adresse e-mail

steph

Mot de passe

v/| Se souvenir de moi Se connecter

Mot de passe oublié ?

< Retour vers Politique de la ville

Veuillez saisir votre identifiant ou votre adresse
de messagerie. Un lien permettant de créer un
nouveau mot de passe vous sera envoyé par e-
mail.

Nom d'utilisateur ou adresse e-mail

Générer un mot de passe

Connexion

< Retour vers Politique de la ville

Pas de panique !

Vous pouvez régénérer un mot
de passe en cliquant sur Mot
de passe oublié et renseigner
votre adresse mail
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Documents
M.E Calendrier
&4 Contact
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Table de quartier Julie a la une, Actus, - Publié Position : Droite Pied par défaut
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Outils
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Page Builder
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partenaires aux 31 Chantier Santé

préconisations

Dans la rubrique articles de

["administration, vous allez

pouVoIr :

« Lister les articles déja
présents

* Les modifier, les supprimer
ou en ajouter de nouveau

* Gérer les catégories
d'articles




Personnalisation des interfaces

Blocs

L'ajout ou la modification d'un

|| Format || Catégories v/ Etiquettes |v/ Attributs d'articles | | Microsite Image mise en avant v/ Options de barre Options de pied [v| Page Margins

[v] Editeur de page [v|€p The Grid - Item Format Options d'en-téte de page | | Options de diaporama | | Options de joli titre |[v/| Options d'article | | Extrait a rt i C le VO u S a m é n e S u r u n e p a g e
[ "] identifiant [ | Auteur Revolution Slider Options || Microsite Logo .
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1colonne (o) 2 colonnes

Réglages supplémentaires

] Activer éditeur pein-écran et afonctonnaé ctcriure sans distractin. « Afficher ou désactiver les
différents blocs qui la composent
en cliquant en haut a gauche sur
le bouton « options de l"écran »

Ajouter un nouvel article

Saisissez votre titre ici Publier a

Enregistrer le brouillon

Apergu
@&  Editeur de I'administration  Editeur visuel

? Etat: Brouillon Modifier

* Structurer les blocs par simple
glisser/déposer pour

Catégories A personnaliser votre interface

Toutes Plus utilisés

« Gérer et associer les catégorie
de Uarticle

[ | Actus
Chantier Culture
Chantier Santé

[ chantiers Associer directement
"] Documents I'article & la catégorie  Ajouter une image a la une
Ghantier: aocds au droi | concernee (Important !)
Chantier : cadre de vie Mettre une image a la
Chantier : culture une dans la colonne
s > .
+ Ajouter une nouvelle catégorie g nnn=s=s***" * droite de la page
*
n"”.
8 4
Image mise en avant A ‘c"'

Définir I'image mise en avant
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idead Gérer les catégories

Dans l'onglet Articles—>catégorie, vous pouvez ajouter, supprimer ou

modifier les
catégories de thématiques utilisées pour vos articles

Options de I'écran ¥ Aide ¥
#% Tableau de bord Catégories

A Articles

Rechercher dans les catégories

; Ajouter une nouvelle catégorie Actions groupées $ = Appliquer 38éléments <« < 1 sur2 > »
Tous les articles

Ajouter Nom Nom Description Identifiant Total
Catégories _ . alaune - a-la-une 6

) Ce nom est utilisé un peu partout sur votre site.

Etiquettes

Identifiant
E27 Médias
Actus — actus 8

[N Pages L'identifiant est la version normalisée du nom. Il ne contient
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R - Rechercher dans les pages

A Articles Tous (41) | Publiés (41)
07 Médias Actions groupées $ | Appliquer Toutes les dates 3§ All Page Categories §  All Page Tags +  Filtrer 41éléments « < 1 sur3 > »
M Pages Titre Auteur Page Categories Page Tags Date Zone latérale Pied
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osi—page s - - Il est preferable de ne pas trop
d'accueil 14/03/2018
Ajouter - - -
G t ll t t
intervenir sur celies existante,
Page Tags
. .
A s ou alors juste pour faire des
Appel a projets stevan - - Publié Désactivé Pied par défaut

i M.E Calendrier 14/03/2018

@ cont modifications de textes

MailPoet (1
e Profil
Chantiers thématiques  stevan -— -_— Publié Désactivé Pied par défaut
# Outils 14/03/2018
@ The7 WPBakery
Page Builder
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Options de I'écran ¥ de type << pOSt >>

@ Tableau de bord Documents  ajouter

Search Documents

All Page Categories ¥ All Page Tags ¥ | Filtrer I I.S SO nt I.IStéS d e la m é m e

81éléments  « < 1 sur5 >  »

# Articles Tous (81) | Publiés (80) | Brouillon (1) | Corbeille (17)

1 Médias Actions groupées ¥ Appliquer Toutes les dates §  Toutes

«

N Pages

# Documents Cotgories e maniere dans la rubrique
2018 _Carte artistique réalisé les enfants et les f du Quartier_Rezé Chat Quartier : Chateau-  Publié An A
All Documents arte artistique realisee par les enfants et les femmes du Quartier_Reze ateau M::ra:ziéresa eau 2;/(;:/2018 g e n e ra le << All d O C u m e nt >>

ajouter
Lo 2018 _Priorité Chateau Rezé Quartier : Chateau- Publié
Catégories N
Mahaudiéres 29/06/2018
A ch document est
2018 04 Réponse argumentée Ateliers participatifs Santé Chantier : santé Publié C a q u e O C u e n e S
fi] M.E Calendrier 11/06/2018 . t , . f .
SiCoec 2017 03 Cahier des Acteurs Culture Chantier : culture Publié g
I MailPoet (1 Toszoe d ' I ff . h -
organiser son ailftichage a
Profil Document test — Brouillon Pilotage : Derniére .
1 S
renouvellement modification t l t
utils urbain, Quartier : 29/05/2018 ra Ve rS e S I e
Bottiére - Pin Sec
The7 WPBakery i »
Page Builder ANRU Annexes Protocole Pilotage : Publié
renouvellement 05/04/2018
Réduire le menu urbain
ANRU MAQUETTE Pilotage : Publié
renouvellement 05/04/2018
urbain
ANRU Protocole Pilotage : Publié

renouvellement 05/04/2018




f:oagfiquc Ajout de documents au centre de
ressources

[ Add new Document « Politiqu: x Politique de la ville - Site ress: x stévan
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@ Politique de la ville = Créer Bonjour, sd sd Il L ’ aj 0 u t d ’ u n d O C u m e nt
SR Document passe donc par la création
o Saisissez votre titre ici Publier B d ' un p 0 St

Q3 Médias
Enregistrer le brouillon
[N Pages Apergu
Q4 Ajouter un média :
R — i M Le titre sera le titre du
All Documents Paragraphe v B I = = 6 = E E £ = © ¢ Shortcodes v = b

@ Visibilité : Public Modifier

ajouter m Publier tout de suite Modifier docu ment affiChé da ns le

Catégories

st centre de ressources
[iiil M.E Calendrier m

&4 Contact

‘ Chaque document est
associé a une sous
J A — catégorie de la catégorie

Page Builder

w Profil

& Outils Slaune

hantier Santé
Nombre de mots : 0 Chantier Santé

© Réduire le ment chantiers Document

Documents

Type de fichier Chantier : accés au droit
a Chantier : cadre de vie ., .
PoF M ) - Catégories A
+ Ajouter une catégorie
lien

Toutes Plus utilisés

Année a
chantiers

[v] Documents
Chantier : accés au droit
Chantier : cadre de vie
Chantier : culture
Chantier : développement
économique

Chantier : discriminations

+ Ajouter une nouvelle catégorie
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Pour chaque document
associez le type (PDF, doc
...) et le lien du fichier qui s’y
réfere

Pour ajouter votre fichier,
cliquez sur ajouter un média
dans la zone nommée

« bouton »

Téléchargez votre fichier et
effectuez un copié du
chemin du fichier (ex :
http://www.contrat-ville-
agglonantaise.fr/wp-

content/uploads/2018/06/

monfichier.pdf
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7 Ajouter un média

B I = = Iz ¢ — = = =[P/ = =
Telécharger

contrat-ville-agglonantaise.fr/.../Carte-reze-v05.pdf 2 R

*a
»
Tx
......
Txwa

2 Ajout de documents au centre de

Ajouter un lien dans la zone
d"édition en associant l'url
fraichement copiée

Cliquer sur le bouton
d’édition pour avoir la main
sur le lien

Penser bien a renseigner
« télécharger » dans la
zone Texte de lien




f?gfiqm Ajout de documents au centre de
ressources

Q7 Ajouter un média

B I = = i ¢ — = = 2P = X

Télécharger Ajoutez un lien dans la zone
contrat-vile-agglonantase.f..Carte-teze-vO5.5f & 3R d’édition en associant l'url
‘ fraichement copiée

Insérer/modifier un lien

Saisissez I'URL de destination

Adresse web

Texte dulien Télécharger

Cliquez sur le bouton
Aucun mot n'a été donné pour cette recherche. Voici les recherches d'édition pour aVOir la main
—— sur le lien

2018 _Carte ique réalisée par les enfants et les femmes DOCUMENT
Chéteau

Ou alors, faites un lien vers I'un des contenus de votre site

Recherche

n illage prévention santé du Chateau. Une centaine de 29/06/2018
Table de quartier au Chateau Rezé, le Samedi 30 juin 29/06/2018 - \ -
Pensez bien a renseigner
« telecharger » dans la

.

Année

zone Texte de lien

Ajouter

Separate Année with commas

© o 01 Au besoin, ajouter l'année

Pensez é bien Valider Votre page' Choose from the most used Année de publication du document
;s ) . RS Année 2015 .
votre document est cree et s'affiche o s A 2016 dans la colonne de droite

R .

dans le centre de ressources Année 2017
G année 2018
.0
e
"
&
DOCUMENTS o Catégories Année type lien
V‘.

2015 12 INVITATION ET PRESENTATION COPIL CV r Pilotage : comite pilotage, Pilotage : CR comité de pilotage Année PDF Télécharger

2015
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Geérer les evénements
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W) @A Politique de la ville Créer Voir les articles Bonjour, sd sd [l éVé n e m e n t S ] VO u S d eve z

Options de I'écran ¥

Tableau de bord Evenements Ajouter un événement VO u S re n d re d a n S la

Rechercher dans les articles

# Articles Tous (17) | Publiés (16) | Broillon (1) | Corbeille (7) ru b rl q ue M E Ca le n d rl er
07 Médias Actions groupées % | Appliquer
B Pages Toutes les dates ¥  All Page Categories §  All Page Tags ¥  Afficher tous les lieux %  Afficher tous les organisate § = Filtrer 17 éléments
Date de . =
Documents i i ; ) Date de fin Srotiti E f l
Titre Lieu Organisateur début Répetition  Auteur n C o re u n e o IS' S u r e
[l M.E Calend

WLE Calendrior Groupe Développement économique, Emploi, Formation ~ Non classé Ethel Williot 2018-7-10 2018-7-10 Lise m é m e p ri n Ci p e q u e p o u r
T les évé =
ousies Euenements Groupe LCD/ Accés au Droit Non classé Philippe Rigollier 2018-6-26 2018-6-26 Lise les a rt I Cles' p a g eS et

Ajouter un événement

Etiquettes d t l! = t d ’
Comité de pilotage contrat de ville Juin — Brouillon Non classé Mission Politique ~ 2018-6-19 2018-6-19 Lise o c u m e n S [ aj 0 u u n

Catégories N
de la Ville et r r - A e
elements se fait grace a
u
o Groupe LCD / Emploi Non classé Philippe Rigollier ~ 2018-6-07 2018-6-07 Julie p= = »
Uinclusion d’un « post »
Shortcodes B .
Rencontre pléniére du groupe Culture Non classé Christophe 2018-6-14 2018-6-14 Lise
Contact Chauvet
M MailPoet (1 Atelier Développement économique, emploi, formation Non classé Ethel Williot 2018-5-24 2018-5-24 Lise
e Profil . ) i i
Atelier éducation, jeunesse, réussite educative Non classé Non classé 2018-6-14 2018-6-14 stevan
Outils
@p The7 WPBakery Groupe Santé Non classé Non classé 2018-7-06 2018-7-06 stevan
Page Builder
(<] juire le menu

Rauninn dil aranna ddualannamant dranaminna Non rlaced Nonn rlaced 201R-2.30 201R-3.3N etovan
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A Gérer les événements

Ajouter un nouvel événement

Saisissez votre titre ici

07 Ajouter un média

Paragraphe v B I

11
111
-
[

Nombre de mots : 0

= = = @2 = © ¢ Shortcodes v =

Catégories
Tous Catégories  Plus utilisés

Comité de pilotage
coordination
INTER-ASSOCIATIF
INTER-CONSEIL
Thématique Accés aux droits
Thématique Cadre de vie
Thématique Culture
Thématique Développement

+ Ajouter un nouvel Catégorie

Couleur de I'événement

Sélectionner une couleur

Visuel

Texte

Votre événement comporte
un titre, une catégorie (les
catégories d’événements
sont indépendantes des
autres]

Vous pouvez lui associer
une couleur (attention cette
couleur n’est pas
reproduite dans le
calendrier général)
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A Gérer les événements

Date Et Heure

Date de début
Date de début 8

Date de fin

Date de fin 18 % :

Ne pas renseigner d'horaires
Masquer I'heure de début

Masquer I'heure de fin
Commentaire sur |'horaire (7]

Evénement récurrent

Programme

Ajouter Ajouter un programme

Lieu Evénement

Cacher le lieu s @

Ne pas afficher de carte pour cet événement

<«

Plusieurs options sont
disponibles en fonction du
type d'événement a créer
Date

Heure

Programme

Etc..
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Politique , ;.
sela Gerer les evenements

< JUIN JUILLET 2018 ACOT > EVENEMENTS POUR JUILLET
j

(©14 h 00 min - 16 h 00 min

GROUPE SANTE

2 ; A s - . 8 Les événements seront

ensuite affichés dans les
‘ rubriques respectives grace
aux catégories.

LUN. MAR. MER. JEV. VEN. SAM. DIM.

16 17 18 19 20 2] 22
23 24 25 26 27 28 29
30 31

LES PROCHAINES DATES

09  GROUPE TECHNIQUE DE
ocr  COORDINATION OCTOBRE ®
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Mathias Mary - La souris court toujours
/0679 07 58 34

Stévan Réhault - Diginative

/065001 6135




